桌椅借用申请表
	申请单位
	
	申请原因
	
	借出日期
	

	责任人签字
	
	责任人联系方式
	
	归还日期
	

	桌子数量
	张
	

	凳子数量
	张
	

	备注:


注意事项：
1. “借出日期”和“归还日期”应表明当天的具体时间。
2. 原则上在“归还日期”当天归还物品，若有提前归还或其他特殊情况的必须向相应的负责人说明。
3. 申请表可在信息技术处网站下载，每次申请需有院系盖章方可有效。
                                                  盖章处
                                                年  月  日
